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Vybérové fizeni na pozici ,ucetni obce”

,

Obec Dretovice vypisuje vybérové fizeni na Ucetni obce s mistem vykonu prace Obecni Urad Dfetovice
s nastupem ihned/dle dohody.

’

Napln prace: Vedeni Ucetnictvi, zpracovani Ucetnich vykazl a prekladani meésicnich ucetnich
uzdvérek na krajsky urad, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim ucetnictvi a archivaci
Ucetnich dokladd. Vystavovani faktur, sloZzenek. Priprava podkladd k ndvrhu rozpoctu. Prifazovani
rozpoctové skladby k jednotlivym fin. operacim. Zajistovani platebniho styku s bankou. Zpracovani
podkladd pro vymahani pohledavek. Vypracovani a podavani dariového pfiznani obce. Vedeni
evidence majetku, zpracovani prehledd, vykazl a statistiky. Ptiprava podklad( pro inventarizaci
majetku. Zpracovani a evidence povinné zvefejhiovanych informaci obce. Zabezpecovani aktualizace
smérnic a vnitfnich predpisud tykajicich se Gcéetnictvi. Vedeni mzdové a personalni agendy. Provadéni
vidimace a legalizace, Czech point. Prace se spisovou sluzbou.

Nabizime: Pracovni pomér na plny Uvazek, na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice. Minimalné

Platova ttida dle nejvyssiho dosazeného vzdélani — natizeni vlady €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Pozadujeme: Minimalné stfedoskolské vzdélani ukonéeni maturitni zkouskou. Mordlni bezihonnost.
Znalost podvojného Ucetnictvi, orientace v Ucetnictvi obci, znalost DPH (obec je platce DPH), dobra
znalost prace na PC (excel, word, outlook), znalost OS Munis, dobré organizacni schopnosti,
komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné vystupovani, ochota dale se
vzdélavat. Psychicka odolnost a odolnost vi¢i stresu. Ridi¢sky prikaz sk. B vyhodou.

Nabizime: SluZebni telefon, stravné, maly pratelsky kolektiv, osobni ohodnoceni/odmény, mozné
umisténi ditéte do mistni Skolky

Blizsi informace na tel. ¢isle 602 326 298 a mailu starosta@obecdretovice.cz



