Vydani cestovniho dokladu
4. Zakladni informace Kk Zivotni situaci

Cestovni doklad je vetejna listina opraviiujici obCana k prekra¢ovani statnich hranic Ceské
republiky pies hrani¢ni pfechod, nestanovi-li jinak mezindrodni smlouva.

Od 1.7.2011 nelze zapsat déti do cestovniho pasu rodice. Zapis ditéte v cestovnim pasu
rodice, ktery byl proveden do 30. 6. 2011, pozbyva platnosti dnem 26. ¢ervna 2012 s tim, ze
neni dotéena platnost cestovnich doklada pro jejich drzitele.

Od 25. 4. 2008 doslo k zadsadni zméné pii vydavani cestovnich dokladi obcaniim mladsim 5
let. Od tohoto data se i détem do 5 let vydavaji cestovni pasy se strojové Citelnymi udaji a s
nosi¢em dat s biometrickymi udaji. Spravni poplatek je 100,- K¢, platnost dokladu 5 let. V
ptipadé, Ze zakonny zéstupce bude zadat pro dit€ mladsi 5 let vydani cestovniho pasu v kratsi
lhité nez 30 dnti, bude vydan cestovni pas bez strojové Citelnych tdajii a bez nosice dat s
biometrickymi udaji. Spravni poplatek je 1000,- K¢, platnost dokladu '2 roku.

Cestovni pas vyda ob¢anovi obecni tifad obce s rozsifenou ptisobnosti podle mista jeho
trvalého pobytu.

5. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zadost apod.)
Vydani cestovniho pasu bez strojové ¢itelnych uidaji a bez nosice dat s biometrickymi
udaji

e obcanu mladSimu 15 let — Zadost podava zakonny zastupce

e obcanu starSimu 15 let a mladSimu 18 let - zadost podava zakonny zastupce a je nutna
ucast nezletilého

e obcanu star§imu 18 let — zadost podava budouci drzitel

Pfi tizeni o zadosti o vydani cestovniho pasu bez strojové Citelnych tidajii a bez nosice dat s
biometrickymi tdaji se 1ze dat zastupovat na zéklad¢ plné moci.

Vydani cestovniho pasu se strojové Citelnymi udaji a s nosicem dat s biometrickymi
udaji

e obcanu mladSimu 18 let — nutnd Gcast nezletilého a jeho zdkonného zastupce
e obcanu starSimu 18 let — nutna osobni ucast zadatele (budouciho drzitele cest.pasu)



Pfi fizeni o vydani cestovniho pasu se strojové Citelnymi tdaji a s nosicem dat s
biometrickymi tdaji je nutna pfitomnost zadatele, nelze se dat zastupovat na zéklad¢ plné
moci. Zadosti o vydani cestovniho pasu a fotografie se v tomto piipad¢ neptedkladaji.

Je-li zakonnym zastupcem rodi¢, postaci souhlas jednoho z rodict.

V ptipadé, Ze za nezletilého podava zadost pestoun, osoba, které byl oban mladsi 15 let
svéten do vychovy nebo feditel zafizeni pro vykon ustavni vychovy, které pecuje na zaklade
soudniho rozhodnuti o ob¢ana mladsiho 15 let, pfipoji uvedené osoby k zadosti souhlas
zakonného zastupce s jeho ovéenym podpisem. Ovéteni podpisu se nevyzaduje,jestlize osoby
opravnéné dat souhlas se zadosti vyjadii sviij souhlas a Zadost podepisi pred organem
pfislusnym k vydani cestovniho dokladu nebo v zahranici u zastupitelského ttadu.

Za obcana, ktery je zbaven zpusobilosti k pravnim tikoniim nebo jehoz zplsobilost k
pravnim tkonim je omezena, podava zddost zakonny zastupce.
6. Jaké jsou podminky a postup pro f‘eSeni Zivotni situace

Dalsi podminky a pozadavky:

e 0 vyhotoveni cestovniho pasu lze pozadat a vyhotoveny cestovni pfevzit u obecniho
ufadu s rozSifenou plisobnosti podle mista trvalého pobytu Zadatele

e k pievzeti vyhotoveného cestovniho pasu se ob¢an dostavi osobné, za obCana
mladsiho 15let cestovni pas prevezme zakonny zastupce

e ztratu, odcizeni cestovniho pasu hlasi ob¢an osobné, za obcana mladsiho 15 let
zakonny zastupce

e 0Od 1.7.2011 nelze zapsat déti do cestovniho pasu rodice. Zapis ditéte v cestovnim
pasu rodice, ktery byl proveden do 30. 6. 2011, pozbyva platnosti dnem 26. ¢ervna
2012 s tim, Ze neni dotCena platnost cestovnich doklada pro jejich drzitele.

e doklady ( rodny list, oddaci list, diplom apod.) musi byt pfedlozeny v originale nebo
ovérené kopii

e pokud je dokladem o jménu, popiipad¢ jménech nebo piijmeni matri¢ni doklad
vydany matrikou ciziho statu, je Zadatel povinen predlozit matri¢ni doklad vydany
zvlastni matrikou

e cestovni pas je zakdzano ponechavat a piijimat jako zastavu a odebirat jej pii vstupu
do objektl nebo na pozemky. Obc¢an neni opravnén ponechavat cestovni pas jako
zéastavu ani pii svém pobytu v zahranici.

e jezakdzano pofizovat jakymikoliv prostiedky kopie cestovniho pasu bez souhlasu
obcana, kterému byl cestovni doklad vydan, pokud zvlastni zdkon nebo mezinarodni
smlouva nestanovi jinak

7. Jakym zpiisobem zahajit FeSeni Zivotni situace



Pti podani zadosti o vydani cestovniho pasu bez strojové Citelnych udaji a bez nosice dat s
biometrickymi tidaiti ob¢an vzdy predklada

e vyplnénou zadost
o 2 fotografie

8. Na které instituci Zivotni situaci Fesit

Magistrat mésta Kladna, Centrum spravnich agend, namésti Svobody 1960
9. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci Fesit

Odbor spravni, odd€leni obCanskych prikazi a cestovnich dokladii
Pracovist¢ MMK — Centrum spravnich agend — 1. patro

nam. Svobody 1960

272 01 Kladno

telefon 312 604 456 — 458

Uiedni hodiny pracovist’ magistratu

pond¢li 8:00 — 18:00
utery 8:00 - 15:00
stteda 8:00 — 18:00
ctvrtek 8:00 — 15:00

10. Jaké doklady je nutné mit sebou

Rizeni o z&dosti o vydani cestovniho pasu bez strojove ¢itelnych tidajii a bez nosice dat s
biometrickymi tdaji

e obcanu mladSimu 15 let

o vyplnéna zadost (modra)
2 fotografie nezletilého ze soucasnosti
rodny list nezletilého (original nebo ovéfena kopie)
platny obCansky pritkaz zakonného zastupce
cestovni pas, pokud byl nezletily jeho drzitelem

o O O O



o Doklad o statnim obcanstvi obCana, jemuz ma byt cestovni pas vydan (
osveédceni o statnim obcanstvi), piipadné podklady pro ovéfeni statniho
obcanstvi — rodné listy rodi¢l ob¢ana a jejich oddaci list. Dale rodné listy
prarodicli obcana. Ty se nevyzaduji, pokud je alespoii jeden z nich narozen
pred 1.1.1954.

o obcdanu starSimu 15 let a mladSimu 18 let
o vyplnéna zadost (modrd)
2 fotografie nezletilého ze soucasnosti
rodny list nezletilého (origindl nebo ovétrena kopie)
platny obcansky pritkaz nezletilého
platny obcansky priikaz zdkonného zéastupce
o cestovni pas, pokud byl nezletily jeho drzitelem
e obcanu starSimu 18 let
vyplnéna Zadost (modrd)
2 fotografie ze soucasnosti
platny obCansky prikaz
cestovni pas, pokud byl zadatel jeho drzitelem

o O O O

o

o O O

Rizeni o vydani cestovniho pasu se strojové Citelnymi udaji a s nosicem dat s
biometrickymi udaji

(v tomto ptipadé¢ se zadosti o vydani cestovniho pasu a fotografie nepiedkladaji)

- obcanu mladSimu 15 let
rodny list nezletilého (original nebo ovérend kopie)
platny obcansky priikaz zdkonného zéastupce
cestovni pas, pokud byl nezletily jeho drzitelem
Doklad o statnim obcanstvi ob&ana, jemuz ma byt cestovni pas vydan ( osvédceni o statnim
obcanstvi), ptipadné podklady pro ovéfeni statniho obCanstvi — rodné listy rodicti ob¢ana a
jejich oddact list. Déle rodné listy prarodicii obCana. Ty se nevyzaduji, pokud je alespoii jeden
z nich narozen pted 1.1.1954.
- obcanu starSimu 15 let a mladSimu 18 let

- rodny list nezletilého (original nebo ovéfena kopie)

- platny obcansky priikaz nezletilého

- platny obcansky priikaz zdkonného zéstupce

- cestovni pas, pokud byl nezletily jeho drzitelem



- obcanu star§imu 18 let
- platny obcansky priikaz

- cestovni pas, pokud byl zadatel jeho drzitelem

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Zadost o vydani cestovniho pasu bez strojové &itelnych dajii a bez nosice dat s
biometrickymi udaji se podava na tiskopise stanoveném Ministerstvem vnitra. Elektronicka
forma Zadosti neni pfipustna.

Zadosti jsou k dispozici na informacich Magistratu mésta Kladna nam. Starosty Pavla 44, v
Centru spravnich agend Magistratu mésta Kladna, nam. Svobody 1960, na mistnich

urfadovnach Magistratu mésta Kladna : Kladno — Svermov a Kladno — Dubi a u kteréhokoliv
obecniho ufadu s rozsifenou piisobnosti a matri¢niho ufadu v CR.

12. Jaké jsou spravni poplatky a jak je Ize uhradit, platnost cestovnich

past

Spravni poplatek se vybere v hotovosti pii podani zZadosti, 1ze ho uhradit i az pied pievzetim

vyhotoveného cestovniho pasu.

Vydani cestovniho pasu se strojové ¢itelnymi udaji a s nosicem dat s biometrickymi udaji

- obanim mladSim 15 let 100,- K¢
- ob¢anum starSim 15 let 600,- K¢
Casova platnost:

- ob¢ané mladsi 15 let 5 let

- ob¢ané starsi 15 let 10 let



Vydani cestovniho pasu bez strojové Citelnych tidajii a bez nosice dat s biometrickymi tdaji

(tzv. BLESK pasy)

-obCanum mladSim 15 let 1000,- K¢
- obCantim starSim 15 let 1500,- K¢
Casova platnost: Y5 roku

13. Jaké jsou lhity pro vytizeni

Cestovni pasy se strojové Citelnymi tdaji a s nosicem dat s biometrickymi tidaji se vydavaji
ve lhité 30 dnd.

Z4da-li ob&an o vydani cestovniho pasu v kratsi Ihiité néz 30 dnd, vyda se mu cestovni pas
bez strojové Citelnych tdaji a bez nosice dat s biometrickymi udaji ve lhité do 15 dnt.

17. Podle kterého pravniho piedpisu se postupuje

%ékon ¢. 329/1999 S., o cestovnich dokladech a o zmén€ zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii
Ceské republiky, ve znéni pozdéjsSich predpist (zékon o cestovnich dokladech).

19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiiuji



Opravné prostiedky jsou feseny v souladu se spravnim fadem (zékon ¢. 500/2004 Sb.), na
ktery odkazuje ustanoveni § 37 odst. 1 zakona €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve
znéni pozd¢jsich predpist.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v ptipadé nedodrzeni povinnosti

Za ptestupek na useku cestovnich doklada 1ze ulozit pokutu do 10 000,- K¢&.

Povinnosti ob¢ana

- s ptihlédnutim ke vSem okolnostem a pomértim chranit cestovni doklad pred ztratou,
odcizenim, poskozenim nebo zneuzitim

- odevzdat bez zbytecného odkladu neplatny cestovni doklad nebo cestovni doklad, ktery

je zaplnén zédznamy, organu piislusnému k jeho vydani, matri¢nimu ufadu, zastupitelskému
ufadu anebo neprodlené na vyzadani orgdntim policie

- ztratu, odcizeni cestovniho dokladu anebo jeho nalez nahlésit neprodlené
organu

piislusnému k jeho vydani, poptipadé matricnim ufadu nebo nejbliz§imu utvaru policie, v
zahrani¢i nejbliz§imu zastupitelskému ufadu. Po navratu do Ceské republiky ohlasit ztratu
nebo odcizeni cestovniho dokladu také organu ptislusnému k jeho vydani

- ziska-li cestovni doklad jiného obcana, je povinen jej neprodlené odevzdat organu

piislusnému k jeho vydani, popt. matri¢nimu ufadu, nejbliz§imu utvaru policie nebo
zastupitelskému uradu. Tuto povinnost ma i ten, kdo mé nebo ziska cestovni doklad osoby,
ktera zemiela nebo byla prohlaSena za mrtvého, popt. ten, kdo ohlasil ztratu nebo odcizeni
cestovniho dokladu, jestlize dosavadni cestovni doklad nalezne nebo jej ziska zpét jinou
cestou.



Ve spravnim obvodu Kladno se obcan se Zadosti o vydani cestovniho pasu miiZze obratit na
Magistrat mésta Kladna, odd€leni obcanskych pritkazti a cestovnich dokladti, ndmésti
Svobody 1960, 1. patro.

26. Kontaktni osoba

Bc. Helena Vorlova

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

25.4.2008

28. Popis byl naposledy aktualizovan

1.8.2011

29. Datum konce platnosti popisu

,.Nestanoveno*



